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1. INTRODUCCION: JUSTIFICACION GENERAL

El Proyecto de Gestion es el instrumento que, conforme a la actual legislacion,
debe establecer los criterios a seguir en las decisiones relativas a la gestion de los
recursos humanos, materiales y econémicos del Centro, favoreciendo el uso respon-
sable de los mismos. Esto adquiere especial importancia en un centro educativo, que
debe contribuir a que el alumnado reciba una formacion que incluya el respeto al me-
dio ambiente y el consumo responsable.

Debemos de ser conscientes de nuestro centro utiliza recursos econémicos
publicos para su funcionamiento y, por tanto, su gestion debe ser transparente y rigu-
rosa, y debe estar enfocada a la mejora de la educacion.

Este proyecto debe basarse en una buena gestion de los recursos de los que se
dispone en el Centro, evitando gastos innecesarios y fomentando, en todos los miem-
bros de la Comunidad Educativa, el uso responsable tanto de los recursos fungibles
como de los medios materiales, de modo que, en todo momento, se ajusten a lo real-
mente necesario.

Cada afio el centro recibe unas aportaciones econémicas y materiales prove-
nientes de la Junta de comunidades de Castilla la Mancha y de otras distintas entida-
des para la consecucion de los objeticos previstos en el proyecto educativo del centro
y reflejados en la programacion general anual.

1.1.- Instalaciones

Las instalaciones con las que cuenta el centro son:

22 Planta: 9 AULAS

12 Planta: 7

1 pabellén deportivo y pistas deportivas

1 biblioteca

1 aula psicomotricidad

1 aula de musica

3 despachos

1 sala de profesores

1 comedor

1 cocina

6 Salas diversas: orientacion, P.T, A.L, AMPA, etc
Ascensor. ( en estos momento fuera de servicio).
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1.2.- Normativa

La normativa que regula estas cuestiones no ha cambiado con respecto a al proyecto
de gestion del curso pasado y es la siguiente:

Resolucién de 22/06/2022, de la Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes, por la que se
dictan instrucciones para el curso 2022/2023 en la comunidad auténoma de Castilla-La Man-
cha. [2022/6044]

Se recogen los diferentes apartados a tener en cuenta para elaborar el Proyecto de gestion.

Los centros docentes redactaran el proyecto de gestidn del centro que contemplara los aspec-
tos siguientes:

a) Los criterios para la elaboracién del presupuesto anual del centro y para la distribucién de
los ingresos entre las

diferentes partidas de gastos.

b) Los criterios para la obtencion de ingresos derivados de la prestacion de servicios diferentes
a los procedentes

de las administraciones publicas.

c) Las medidas para la conservacidn y la renovacidon de las instalaciones y de la dotacion esco-
lar.

d) El disefo y aplicacion de medidas que garanticen tanto la eficiencia energética como el tra-
tamiento de residuos.

e) El inventario de recursos materiales del centro.

f) Cualquier otro que establezca la consejeria competente en materia de educacion.

La normativa general aplicable para la realizaciéon de este es:

e Ley Organica 8/1985, de 3 de julio del derecho a la educacion (LODE).

e Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de educaciéon (LOE).

e Ley Orgéanica 8/2013, de 9 de diciembre, para la mejora de la calidad
educativa (LOMCE)

e Ley /2010 de 20 de julio de educacién de Castilla la Mancha

e Ley 3/2012, de 10 de mayo, de autoridad del profesorado

e Decreto 13/2013, de 21/03/2013, de autoridad del profesorado en Casti-
lla-La Mancha

e Ley 3/ 2007 de participacion social en la educacién en la comunidad
autonoma de Castilla la Mancha
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Orden de 15 de septiembre de 2008, de la Consejeria de Educacién y
Ciencia, por la que se dictan instrucciones que regulan la organizacion y
funcionamiento de los centros.

Orden de 9/01/03 que desarrolla el Decreto 77/2002 por el que se regula
el régimen juridico de la autonomia de gestion econémica de los Centros
Docentes publicos no universitarios.

Orden de 09-01-2003, conjunta de las Consejerias de Economia y
Hacienda y de Educacién y Cultura, por la que se desarrolla el Decreto
77/2002, de 21-05-2002 por el que se regula el régimen juridico de la au-
tonomia de gestiébn econdmica de los centros docentes publicos no uni-
versitarios.

Otros documentos de interés, emanados de la administracion autonémica:

Orientaciones sobre la gestion econdmica de Centros Educativos Publi-
Ccos.

La Fiscalidad en los centros, donde se detallan las relaciones que pueden
surgir con la Agencia Tributaria.

El pasado dia 9 de marzo entr6 en vigor la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de
Contratos del Sector Publico.

La entrada en vigor de esta ley afecta a la gestion econémica de los centros do-
centes al contemplar una nueva regulacion de los contratos menores.

Como se sabe, segun establece el articulo 11.3 del Decreto 77/2002 de 21 de
mayo, por el que se regula el régimen juridico de la autonomia de gestion econdmica
de los centros docentes publicos no universitarios, los centros docentes publicos pue-
den realizar contratos hasta el limite de contrato menor. Con la Ley 9/2017, los impor-
tes maximos de los contratos menores se reducen de la siguiente forma:

Tipo de contrato Hasta el 8 de marzo A partir del 9 de marzo
Contrato de obras 50.000,00 (sin IVA) 40.000,00 (sin IVA)
Contrato de servicios y | 18.000,00 (sin IVA) 15.000,00 (sin IVA)
suministros

Por este motivo, a partir de ahora, cada uno de los contratos menores que sus-
criba ese centro docente no podra superar los limites anteriores.

Asimismo, cuando se firmen varios contratos menores con un mismo proveedor
para la misma finalidad, la suma de estos tampoco podra superar los importes anterio-
res en el plazo de un afo desde la firma del primero de ellos.

2.- AUTONOMIA EN LA GESTION ECONOMICA
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La autonomia en la gestion econdmica de los centros docentes publicos de nive-
les no universitarios pertenecientes a la Junta de Comunidades de Castilla la Mancha
se basa en los siguientes articulos de la legislacion vigente:

a.- La Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo de Educacion, en su articulo 120. 1,2, 3y
4: (modificados por la Ley Orgéanica 8/2013, de 9 de diciembre, para la mejora de
la calidad educativa (LOMCE)

“1. Los centros dispondran de autonomia pedagdgica, de organizacion y de ges-
tibn en el marco de la legislacion vigente y en los términos recogidos en la pre-
sente Ley y en las normas que la desarrollen.

2. Los centros docentes dispondran de autonomia para elaborar, aprobar y eje-
cutar un Proyecto Educativo y un Proyecto de Gestion, asi como las Normas de
Organizacién y Funcionamiento del Centro.

3. Las Administraciones educativas potenciaran y promoveran la autonomia de
los centros, de forma que sus recursos econémicos, materiales y humanos pue-
dan adecuarse a los planes de trabajo y organizacién que elaboren, una vez que
sean convenientemente evaluados y valorados. Los centros sostenidos con fon-
dos publicos deberan rendir cuentas de los resultados obtenidos.

Las Administraciones educativas publicaran los resultados obtenidos por los cen-
tros docentes, considerados en relacién con los factores socioecon6micos y so-
cioculturales del contexto en que radiquen, de acuerdo con lo indicado en los
articulos 140 y siguientes de esta Ley Organica y en los términos que el Gobier-
no establezca reglamentariamente. Las Administraciones educativas podran es-
tablecer planes especificos de mejora en aquellos centros publicos que no al-
cancen los niveles adecuados. En relacion con los centros concertados se estara
a la normativa reguladora del concierto correspondiente.»

4. Los centros, en el ejercicio de su autonomia, pueden adoptar experimentacio-
nes, planes de trabajo, formas de organizacion, normas de convivencia y amplia-
cion del calendario escolar o del horario lectivo de areas o materias, en los
términos que establezcan las Administraciones educativas y dentro de las posibi-
lidades que permita la normativa aplicable, incluida la laboral, sin que, en ningin
caso, se impongan aportaciones a las familias ni exigencias para las Administra-
ciones educativas.»

b.- La Ley de educacion de Castilla la Mancha establece en el articulo 107 la autonom-
fa de gestiéon de los centros docentes.

Articulo 107. Autonomia de gestion de los centros docentes publicos.

1. Los centros docentes publicos gozaran de autonomia de gestion econémica
para ordenar y utilizar sus recursos, tanto materiales como humanos, para lo que
deberan elaborar su proyecto de gestion de acuerdo con lo establecido en el
articulo 123 de la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion. Los cen-
tros garantizaran la coherencia del proyecto de gestion con los principios basicos
expresados en el proyecto educativo.
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2. Los centros docentes publicos podran obtener recursos econdémicos comple-
mentarios a los recibidos de la Administracién, previa aprobacion del Consejo
Escolar, y se aplicaran a los gastos de funcionamiento. Estos recursos podran
derivarse de la prestacion de servicios distintos de los gravados por tasas o pre-
cios publicos, o bien de fondos procedentes de entes publicos, privados o parti-
culares, excluyendo las aportaciones de las Asociaciones de madres y padres de
alumnos y de las Asociaciones del alumnado en los términos establecidos en el
articulo 122 de la Ley Orgénica de Educacion.

3. En virtud de lo dispuesto en el articulo 123, punto 2, de la Ley Organica
2/2006, de 3 de mayo, de Educacién, los 6rganos de gobierno de los centros
publicos podran, previa delegacion de la Consejeria competente en materia de
educacién, adquirir bienes y contratar obras, servicios y suministros, en los
términos y con los limites que se fijen en la normativa correspondiente.

4. La Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha determinara los procedi-
mientos de control y registro de las actuaciones derivadas de la actividad
econdmica de los centros.

c.- La Orden de 15-09-2008, de la Consejeria de Educacion y Ciencia, por la que se
dictan instrucciones que regulan la organizacion y funcionamiento de los Institu-
tos de educacion secundaria en la Comunidad Autbnoma de Castilla-La Mancha.
En su apartado D articulos 30 y 31 dice:

30. La autonomia de gestibn econdmica se concretara con la elaboracion del
proyecto de presupuesto. Una vez aprobado, su ejecucion y rendicién de cuen-
tas se hara de acuerdo con lo establecido en el Decreto 77/2002, de 21 de ma-
yo, por el que se regula el régimen juridico de la autonomia de gestion econémi-
ca de los centros docentes publicos no universitarios, desarrollado por la Orden
de 9 de enero de 2003, conjunta de las Consejerias de Economia y Hacienda y
de Educacion y Ciencia. En todo caso, se ajustara, para su elaboracion, aproba-
cion y modificacion, a lo establecido por la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo,
de Educacion, en lo relativo a las competencias de los distintos 6rganos.

31. Los centros garantizaran la coherencia del Proyecto de gestién con los prin-
cipios educativos expresados en el Proyecto educativo y desarrollados en la
Programacion general anual.

La autonomia en la gestion econdémica de los centros se perfila como una
herramienta mas para la mejora de la calidad de la educacion. La gestion econémica
autbnoma de los centros requiere una utilizacion responsable de los recursos asigna-
dos y una priorizacién de los mismos en aquellos apartados que sean mas importantes
para el funcionamiento del centro de modo que se puedan concretar los objetivos pre-
vistos en el proyecto educativo del centro. Como marca la legislacién vigente esta au-
tonomia de gestion no estara exenta de supervision por parte de los diversos organis-
mos como el consejo Escolar y las consejerias correspondientes.
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2.1.- Organos competentes en la gestion econémica

Son 6érganos competentes en materia de gestion econdmica, el Consejo Esco-
lar, el Equipo Directivo y la directora del centro docente. Las funciones de cada 6rgano
son las siguientes:

El Consejo Escolar
a. Evaluar el proyecto de gestion y sus modificaciones.
b. Establecer las directrices de funcionamiento del centro.
c. Efectuar el seguimiento del funcionamiento del centro.
d. Aprobar la cuenta de gestion y el presupuesto.

El Equipo Directivo
a. Elabora el Proyecto de Gestidn y el presupuesto a propuesta del secretario.
b. Realiza las modificaciones sefialadas por la Delegacion Provincial.

El director

Es la maxima responsable de la gestion. Dirige al equipo directivo en la elabo-
racion del proyecto de presupuesto y en todos los demds procesos de gestién econé-
mica.

La directora presentara el proyecto de presupuesto al Consejo Escolar y, en su
caso, autorizara los gastos siempre que no excedan de los ingresos previamente ob-
tenidos, ni por un importe superior al crédito consignado. Teniendo en cuenta que los
gastos de mantenimiento del centro deben ser cubiertos.

3.- CRITERIOS PARA LA ELABORACION DE LOS PRESUPUESTOS

El presupuesto del centro es, como dice el articulo 5 del Decreto 77/2002, la
expresion cifrada, conjunta y sistematica de las obligaciones que como maximo puede
reconocer el centro en orden a su normal funcionamiento, asi como la estimacién de
los ingresos que prevé obtener durante el correspondiente ejercicio.

El presupuesto es un instrumento de planificacion econdmica del centro, en or-
den a la prestacion del servicio publico en el que se prevé junto con sus ingresos, los
gastos necesarios para alcanzar los objetivos recogidos en la P.G.A. bajo los princi-
pios de equilibrio entre ingresos y gastos, asi como los principios de eficacia y eficien-
cia en la utilizacion de los recursos.

El presupuesto se compondra de un estado de ingresos y de gastos. El ejercicio
presupuestario del centro coincidira con el afio natural.

La adecuacion del presupuesto a la consecucién de dichos objetivos sera valo-
rada en la Memoria General Anual y en la Memoria Econémica Justificativa.

La Delegacion Provincial de Educacion comunicara al centro con una antela-
cibn minima de 15 dias respecto de la fecha limite de aprobacién del Proyecto
de presupuesto por el Consejo Escolar el importe de los recursos que se le asignara
para sus gastos de funcionamiento y, en su caso, para la reposicion de inversiones y
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equipamiento que puedan ser contratados por el centro en el marco de su autonomia
de gestion econdémica.

El equipo directivo elaborara al inicio de cada ejercicio econdémico el proyecto de
presupuesto del centro. El director presentard el Proyecto de Presupuesto al Consejo
Escolar para su estudio y aprobaciéon antes del 15 de febrero de cada ejercicio presu-
puestario. El Proyecto de Presupuesto incluira los siguientes documentos:

a. Memoria justificativa que incluya, ademas del objetivo general de funciona-
miento operativo del centro, los objetivos relativos a aquellos proyectos especificos
gue para cada ejercicio econémico se determinen en la P.G.A.

b. Un estado de ingresos que se prevé obtener.

c¢. Un estado de los gastos necesarios en orden a la consecucion de los objetivos
propuestos.

d. Resumen del estado de ingresos y gastos del presupuesto, tanto por progra-
mas presupuestarios como por otras fuentes de ingresos en el que se detalle la distri-
bucion que se propone del saldo final o remanente.

Una vez aprobado el Proyecto de Presupuesto por el Consejo Escolar, se remi-
tird por medios informéticos a la Delegacion Provincial para su examen, antes del 20
de febrero. Si en el plazo de un mes a contar desde la fecha de su recepcién no se
formularan observaciones, el Proyecto de Presupuesto se entendera automaticamente
aprobado.

En el caso contrario, la Delegacion Provincial, notificara al centro las observacio-
nes pertinentes a fin de que el equipo directivo y el Consejo Escolar procedan a su
modificacion en los términos indicados, remitiéndolo nuevamente a la Delegacién para
su aprobacion, en todo caso, antes del 15 de marzo.

Hasta tanto no se apruebe el presupuesto con caracter definitivo, el director del
centro podré autorizar gastos y efectuar pagos conforme al Proyecto de Presupuesto
aprobado por el Consejo Escolar, bien con cargo al remanente del ejercicio anterior o
a los ingresos percibidos en el ejercicio corriente.

3.1- Estado de Ingresos

Constituira el estado de ingresos

1. El saldo final o remanente de la cuenta de gestion del ejercicio anterior.
En cualquier caso, los remanentes que estén asociados a ingresos finalistas sélo se
podran presupuestar en el programa de gasto que los motiva.

2. Recursos asignados por la Consejeria de Educacion y Ciencia a traves de los
correspondientes programas de gasto para el funcionamiento operativo de los centros
educativos por el concepto presupuestario que se determine.
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3. Otras asignaciones procedentes de la Consejeria de Educacion y Ciencia,
como las asignaciones del programa de gratuidad de libros de texto y material didacti-
co complementario, obras, equipamientos y aquellos otros que la Consejeria determi-
ne.

4. Aportaciones procedentes de otras administraciones y organismos publicos
distintas de las consignadas en los apartados anteriores.

5. Otros recursos obtenidos en virtud de la autonomia de gestion de que gozan
los centros docentes publicos, que son los siguientes:

Los ingresos procedentes de disposiciones testamentarias y donaciones efec-
tuados al centro para finalidades docentes, previa aceptacion de la Consejeria
de Economia y Hacienda.

Ingresos procedentes de convenios formalizados con asociaciones culturales
o entidades sin animo de lucro, para el desarrollo de actividades extraescolares
y complementarias.

Ingresos procedentes de convenios de colaboracion con organismos y entida-
des en materia de formacion de alumnos en centros de trabajo.

Los que procedan de la prestaciéon de servicios y de la venta de bienes mue-
bles, ambos, producto de sus actividades educativas y formativas y distintos
de los remunerados por la normativa especifica de Tasas y Precios Publicos.

El importe de las ayudas o premios otorgados por instituciones, organismos
y empresas privadas, como consecuencia del desarrollo de proyectos y expe-
riencias de innovacion e investigacioén educativas, o0 como resultado de la partici-
pacién de profesores y alumnos en actividades didacticas, culturales o deporti-
vas realizadas en el marco de la programacion anual del centro. Este tipo de in-
greso se presupuestara por el importe que se prevea efectivamente percibir en
el ejercicio presupuestario.

El producto de la venta de bienes muebles inadecuados o innecesarios, con su-
jecion a lo estipulado en la Ley de Patrimonio de la Comunidad Auténoma de
Castilla-La Mancha.

Ingresos derivados de la utilizacién ocasional de las instalaciones del centro
para fines educativos.

Los intereses bancarios.
Los fondos procedentes de fundaciones.
Los derivados de la venta de fotocopias, uso de teléfono, derechos de aloja-

miento y otros semejantes, cuyos precios autorizara la Consejeria de Educacién
y Cultura.
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Cualquier otro ingreso, para el que debera contar con la autorizacion de la Di-
reccion General competente.

A dia de hoy los Unicos ingresos de que dispone el centro son:

o Recursos que la Consejeria envia por el concepto 229 para el manteni-
miento del centro.

e Recursos provenientes del programa de uso de libros en préstamo

e Recursos provenientes del alquiler del local de la cafeteria.

o Recursos derivados de la venta de fotocopias, encuadernacion y reim-
presion de documentos.

3.2- Estado de Gastos

El presupuesto anual de gastos comprendera la totalidad de los créditos necesa-
rios para atender las obligaciones de conformidad con las siguientes prescripciones:

a) Debera ajustarse a los ingresos previstos, no pudiendo exceder la suma total
de gastos de la suma total de ingresos.

b) La contratacion y autorizacién de gastos estaran limitadas conforme se esta-
blece en el articulo 11 del Decreto 77/2002.

¢) Los centros podran contratar pélizas de seguro y efectuar adquisiciones de
equipos y material inventariable, con cargo a los fondos librados por la Consejeria de
Educacion y Ciencia, siempre que se observen las siguientes condiciones:

1. Que queden cubiertas las necesidades prioritarias del normal funcionamiento
del centro.

2. Que se realice previo informe de las Delegaciones Provinciales de la Conse-
jeria de Educacién y Ciencia relativo a la inclusién o no, del material o servicio de
que se trate, en la programacién anual de adquisicién centralizada para ese cen-
tro.

No estara sujeto a esta Ultima limitacion, el material bibliografico que el centro
adquiera ni la adquisicion del material o recurso cuyo coste sea inferior a 2000
euros.

Los centros registraran en el Libro de Inventario los bienes adquiridos y comuni-
caran a la Delegacion Provincial su adquisicion. Cada afo, en el mes de diciem-
bre, las Delegaciones Provinciales de Educacién y Cultura trasladaran relacion
de las adquisiciones inventariadas, a la Consejeria de Economia y Hacienda.

d) En ningdn caso se podran considerar dentro de los gastos, otros distintos de
los que se contemplan en la Orden de 9 de enero de 2003 que desarrolla el Decreto
77/2002, de 21 de mayo.
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e) Salvo casos debidamente autorizados, las previsiones de gastos no tendran
caracter plurianual, por lo que no podrdn comprometer presupuestos de ejercicios
economicos futuros.

f) Se deberan respetar, en todo caso, los créditos de caracter finalista para los
gastos especificos correspondientes.

g) El presupuesto de gastos no podré financiar, en ningln caso, gastos de per-
sonal distintos a los contemplados en dicha Orden.

h) En los centros de Educacioén Infantil, Primaria o Especial, no se recogeran los
gastos que correspondan a las Administraciones Locales o Entidades de derecho
publico titulares de los edificios, destinados al mantenimiento de inmuebles, ni los oca-
sionados por la conservacion, vigilancia y reparacién de los mismos.

i) Conforme se determine, los centros podran contemplar en su presupuesto la
participacion en la financiacion de programas compartidos que, al efecto, convoque la
Consejeria de Educacién y Ciencia.

j) Las partidas de gasto que utilizaran los centros docentes publicos no universi-
tarios, a la hora de elaborar el estado de gastos de su presupuesto, seran las siguien-
tes:

A) Gastos de funcionamiento operativo del centro:

Gastos asociados al funcionamiento operativo y mantenimiento del centro que
se relacionan a continuacién y conforme a las instrucciones de aplicacion de la citada
Orden:

Reparacion y conservacion de edificios y otras construcciones.

Reparacion y conservacion de maquinaria, instalaciones vy utillaje.

Reparacion y conservacion de elementos de transporte.

Reparacion y conservacion de mobiliario y enseres.

Reparacion y conservacion de equipos para procesos de la informacion.

Material de oficina ordinario, prensa, revistas, libros, otras publicaciones

y material informatico.

¢ Mobiliario y equipos, con las condiciones recogidas en el apartado nove-
no, 1 c) anterior.

e Suministros: energia eléctrica, agua, combustibles, vestuario, productos

alimenticios, productos farmacéuticos, etc.

Comunicaciones: teléfono, télex, fax, servicios postales y telegréaficos.

Transportes.

Primas de seguros.

Gastos diversos.

Trabajos realizados por otras empresas.

B) Otros gastos distintos de los de funcionamiento operativo del centro
financiados con cargo a los Presupuestos de la Consejeria de Educa-
cion y Ciencia:
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Adquisicién de libros de texto para su préstamo.
Biblioteca y libros de lectura.

Obras y equipamiento.

Otros gastos justificados

3.3- Ejecucion del presupuesto

Las operaciones realizadas por el centro en ejecucion de su presupuesto, tanto
de ingresos como de gastos, contaran siempre con el oportuno soporte documental
gque acredite la legalidad de los ingresos y la justificacion de los gastos. La contabi-
lizacidbn de los ingresos se efectuara con aplicacion del criterio de prudencia.

Las cuentas y los documentos justificativos deben recoger la totalidad de los gastos
e ingresos habidos, con los asientos contables correspondientes y deben reunir los
requisitos legales.

No se podran compensar gastos con ingresos.

Las operaciones y anotaciones contables realizadas en medios informaticos
seran encuadernadas correlativamente para formar los libros contables. Seran firma-
dos y sellados cuando termine cada ejercicio. El centro mantendra en custodia esta
documentacion durante un periodo minimo de cinco afios, desde la aprobacién de la
cuenta de gestion.

La directora del centro docente es la responsable de la gestion de los recursos
econdmicos del centro y dirige al equipo directivo en la elaboracién del proyecto de
presupuesto y en todos los demas procesos de la gestion econdémica. Es la persona
que autoriza los gastos de acuerdo con el presupuesto aprobado y ordena los pagos.

La directora no podra autorizar gastos por un importe superior a los créditos
consignados en el presupuesto, ni ordenar pagos que excedan de los ingresos efecti-
vamente obtenidos, siendo nulos de pleno derecho los actos administrativos que infrin-
jan tal norma, sin perjuicio de las responsabilidades que puedan deducirse legalmente.

La contratacion y autorizacion de gastos estaran limitadas por las cuantias esta-
blecidas en el Real Decreto 77/2002 de 16 de junio. Y la Ley 9/2017.

Todos los gastos realizados deben justificarse siempre y se deben cumplir los si-

guientes requisitos en el momento una factura con todos los requisitos legales oportu-
nos que son:

DATOS DEL DESTINATARIO DE LA FACTURA
Razén Social: CEIP. San Isidro N.I.LF.: S4500362A

Unidad tramitadora Cédigo centro:

Denominacién: CEIP San Isidro
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Direccion: Ctra. Las Vegas, S/N Localidad: La Pueblanueva
C.P.: 45690 Provincia: Toledo

Estos datos deberan aparecer en todas las facturas.

4.- INDEMNIZACIONES POR RAZON DE SERVICIO

Las indemnizaciones por razén de servicio se fijjan en La Orden de 29-04-2016
(DOCM de 3-05-2016) sobre normas de ejecucién de los Presupuestos Generales de
la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha para 2016, en su Anexo X, establece
la actualizacion del importe de las indemnizaciones por razon del servicio (aumentan-
do a 0,20 €/km la indemnizacion por locomocién). La Orden 214/2017, de 29 de di-
ciembre, sobre normas de ejecucién de los Presupuestos Generales de la JCCM para
2018 mantiene los mismos importes.

Para solicitar la indemnizacion por razén de servicio los profesores deberan re-
llenar el correspondiente impreso “Cuenta de dietas”. Dicho impreso debera ser relle-
nado por los interesados todos los meses y se enviara desde la secretaria del centro a
la Direccion Provincial (Caja Pagadora) una vez finalice el mes y antes del dia 5 del
mes siguiente al vencido. Los impresos se cumplimentardn en todos sus apartados,
sin enmiendas ni tachaduras, no tramitandose ningln documento en el que falte algun
dato. Es importante poner especial cuidado al rellenar los datos bancarios y la espe-
cialidad que imparten.

5. INVENTARIO DE CENTRO.

Tal y cdmo aparece recogido en la normativa actual, es necesario llevar un inventario
riguroso del centro y actualizarlo convenientemente.

En el inventario del centro se desglosan los diferentes apartados:

Inventario moviliario.

Inventario comedor.

Inventario biblioteca.

Inventario mobiliario centro.

Inventario nuevas tecnologias: (proyectotes techo, pantallas digitales, ordena-
dores uso profesores, sala Althia, Tablet ( carmenta). Etc.

6.- CUENTA DE GESTION

El director remitir4 al Consejo Escolar para su aprobacion antes del 31 de enero
del ejercicio siguiente, una Unica cuenta de gestién a 31 de diciembre, acompafidndola
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de una memoria justificativa de los objetivos conseguidos en relacién con los progra-
mados.

Una vez aprobada por el Consejo Escolar, se remitira por via web, en la primera
quincena del mes de febrero. De la misma forma y por correo ordinario se dard trasla-
do del certificado bancario donde se refleje el saldo a 31 de diciembre, asi como el
acta de conciliacion bancaria y el acta de arqueo de caja.

Si el Consejo Escolar no aprobase la cuenta de gestién, se remitird a la Delega-
cién Provincial correspondiente, junto con el acta de sesion, donde consten los moti-
vos que sustentan la decision. La Delegacion Provincial, tras las gestiones pertinentes,
adoptard la resolucién que, en su caso, proceda.

La cuenta de gestion constara de los siguientes epigrafes:
Estado Letra A

A.1. Recursos de la Consejeria para gastos de funcionamiento (229)
A.2. Recursos de la Consejeria para otros gastos distintos al 229
Estado Letra B (otras consejerias y organismos publicos)

Estado Letra C (situacion inicial y final del centro. Estado Letra A 'y B)
Estado Letra D (Recursos y gastos por objetivos)

La cuenta de gestion, no podra rendirse con saldos negativos salvo demora en
los ingresos procedentes de la Consejeria de Educaciéon y Ciencia.

Los justificantes de gasto se efectuaran por medio de la certificacién del Consejo
Escolar, permaneciendo los originales de las facturas y demas comprobantes de gas-
tos en el centro bajo la custodia de su secretario y a disposicion de los 6rganos de
control.

En el supuesto de que se produzca el cese del director antes de la fecha de cie-
rre, este debera elaborar en el plazo de veinte dias una justificacién de los gastos e
ingresos habidos hasta la fecha de cierre, y presentarlo al Consejo Escolar para su
aprobacion.

Constara de los mismos anexos que los que se incluyen en el cierre econémico.
7. SERVICIOS OFERTADOS POR EL CENTRO.

El centro debe tener especial cuidado en los dos servicios que en estos mo-
mentos ofrece al alumnado y familias.
Servicio de comedor escolar y servicio de transporte.

7.1 servicio de transporte.

Las familias que lo precisen podran optar a este servicio, informando en di-
reccién y posteriormente se daran de alta en el servicio por medio de la pla-
taforma educamos (gestion de centros).
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De esta manera entraran a ser usuarios de dicho servicio en una de las dos
rutas dispuestas para ello.

Cada mes, desde la secretaria del centro, se enviara a delegacion una cer-
tificacidbn de cada una de las rutas, especificando el nUmero de dias del
servicio mensual y un parte de incidencias, si las hubiera.

7.2 servicio de comedor.

El centro también dispone de un servicio de comedor que podran disfrutar
en régimen de becado en tramo | o tramo Il o de forma privada, es decir
abonando la totalidad del servicio directamente con la empresa que se
ocupa de dicho servicio.

Uno de los profesores del centro, en este caso el director, sera el encarga-
do de comedores y se encargara de gestionar matriculas, bajas, partes in-
disciplinarios etc. Velando por que siempre haya un buen clima en el servi-
cio de comedor.
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